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■個人情報の利用について

(1)従業員の個人情報
・

・ 社内規程に定められた各種手続の受理、履行及び管理
・ 官公庁、参加団体等への届出・報告
・ 非常時の連絡

(2)情報システムサービス業務で取得するお客様及び取引先の個人情報
・ 取引先との契約に関する手続の受理、履行及び管理
・ 取引先との受発注に関する手続の受理、履行及び管理
・ 非常時の連絡

(3)採用応募者の個人情報
・ 採用活動に関する応募者の確認、面接等の連絡、選考結果の通知、入社準備に関する連絡等
・ 非常時の連絡

■“保有個人データの開示・訂正・利用停止等”及び
“第三者提供の記録の開示”のご請求について

・

・

・ 個人情報の開示等のご依頼には１件あたり５００円の手数料が必要です。

・

・ 保有個人データ又は第三者提供記録の安全管理のために講じた措置
基本方針の策定：

保有個人データの取扱いに係る規律の整備：
保有個人データの取得、利用、保存等を行う場合の基本的な取扱方法を整備

組織的安全管理措置：
整備した取扱方法に従って保有個人データが取り扱われていることを責任者が確認

人的安全管理措置：
保有個人データの取扱いに関する留意事項について、従業者に定期的な研修を実施

物理的安全管理措置：

技術的安全管理措置：

■個人情報のご相談窓口

ご本人からの個人情報の取り扱いに関する苦情及びご相談は、以下のあて先にお問い合わせください。

・ 住所 ： 〒532-0011　大阪府大阪市淀川区西中島4-2-21　新御堂筋ビル306
・ 電話 ： 06-6886-2485　（月～金曜日 9:00～17:30 （祝日、弊社指定休日を除く））
・ ＵＲＬ ： http://www.nif.co.jp/
・ ｅメール ： pmp-info@nif.co.jp
・ 担当 ： 「個人情報のご相談窓口」 本社 （個人情報保護管理者：堺直音）
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保有個人データの適正な取扱いの確保のため、「関係法令・ガイドライン等の遵守」、
「質問及び苦情処理の窓口」等についての基本方針を策定

保有個人データを取り扱うことのできる機器及び当該機器を取り扱う従業者を明確化し、保有
個人データへの不要なアクセスを防止

保有個人データを取り扱うことのできる従業者及び本人以外が容易に保有個人データを閲覧
できないような措置を実施

当社は、事業である情報システムサービス業務及び採用関係や従業員管理において取得した個人情報を以
下の目的で利用させていただきます。

業務上の連絡、情報交換、勤怠管理、給与・賞与の支払い、評価、福利厚生、安全衛生等の労務管理そ
の他労働関係法令、税関係法令及び社会福祉関係法令等に定められた義務の履行

ご本人からの保有個人データの開示、利用目的の通知、訂正・利用停止、第三者提供の停止及び第三者提
供の記録の開示（以下「開示等」という。）のご請求がある場合には、法令に基 づき、適切かつ合理的な期間、
範囲内で対応いたします。 開示等のご請求の具体的な手続きにつきまし ては、「個人情報のご相談窓口」ま
でお問い合わせください。なお、当該ご請求のうち、開示のご請求及び利用目的の通知のご請求につきまして
は、特別なご要望がない限り当社所定の手数料をご負担いただきますので、あらかじめ ご了承ください。

開示等のご請求に必要な書類「個人情報開示等要求書」（ＰＤＦファイル）は、ダウンロードして、ご記入の
上、必要書類と合わせて、郵送にてご請求ください。

ご本人様確認のため「個人情報開示等要求書」にご記入いただいた連絡先にお電話させていただくこと
がありますのでご了承ください。

上記の要求書と必要書類及び手数料分の郵便切手または郵便為替を同封で「個人情報のご相談窓口」
まで郵送してください。折り返し配達記録郵便にてご本人様宛にご回答をお送りさせていただきます。


